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 1.   การยืมเงินทดรองราชการ 
  เงินทดรองราชการ  คือ  เงินที่กระทรวงการคลังอนุญาตให้ส่วน
ราชการมีไว้สํารองจ่ายตามท่ีระเบียบที่กําหนด  โดยส่งสัญญายืมเงินก่อน
ล่วงหน้า 7 วันทําการ 

  เอกสารประกอบการยืมเงินทดรองราชการ ประกอบด้วย 
  1.   การยืมเงินทดรองเพื่อเดินทางไปราชการ ผู้เบิกต้องแนบเอกสาร 
               ประกอบดังนี ้
  1.1  สญัญายืมเงิน  จํานวน 2 ฉบับ ลงลายมอืชื่อผู้ยืมและผูร้ับเงินให้
ครบถ้วน 
  1.2  บันทึกขออนุมัติไปราชการ  ของผู้ยืมเงนิหรือ  สําเนา 
  1.3  ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการให้ใกล้เคียงความจริง

มากที่สุด เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก และค่าพาหนะ 
  1.4  กําหนดสง่ใบสําคัญชําระหนี้ ภายใน 15 วัน นับจากเสร็จสิ้นการ

ปฏิบัติงาน พร้อมเงินสดคงเหลือ (ถ้าม)ี  
  2.   การยืมเงินทดรองเพื่อจา่ยเปน็ค่าวสัด/ุค่าจา้งเหมาบริการ 
  2.1  สญัญายืมเงิน จํานวน 2 ฉบับ ลงลายมอืชื่อผู้ยืมและผูร้ับเงินให้

ครบถ้วน 
  2.2  รายงานการซื้อ/ จ้าง 
  2.3   กําหนดส่งใบสําคัญชําระหนี้ ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับเงินยืม 

(แนบเอกสารต้นฉบับทุกรายการ)  พร้อมเงนิสดคงเหลือ (ถ้ามี)  
  3.   การยืมเงินทดรองราชการเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม/ 
       อบรม 
  3.1   สญัญายืมเงิน 2 ฉบับ ลงลายมือชื่อผู้ยืมและผูร้ับเงินให้ครบถว้น 
  3.2   สําเนาอนุมัติโครงการ/สําเนาขออนุมัติจัดประชุม 
  3.3   ประมาณการค่าใช้จ่ายให้ใกล้เคียงความจริงมากที่สุดโดยแยก 
          รายละเอียด รายการ ค่าใช้จ่ายทุกรายการ ไม่ใช่สรุปเป็นจํานวนรวม 
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  3.4   กําหนดส่งใบสําคัญชําระหนี้ ภายใน 30 วัน นับจากได้รับเงินพร้อม 
         เงินสดคงเหลือ (ถ้ามี) 
  3.5  กรณีส่งใช้เงินยืมเงินทดรองราชการ มีการส่งใช้เงินยืมเป็นเงินสดเกิน 
        กว่า 30 % ของ   วงเงินที่ยืม  หรือบางรายการที่ส่งใช้คืนเงินสดเต็ม 
        จํานวน หรือ 100 % ใหแ้นบบันทึกเหตุ ผลช้ีแจงประกอบด้วย 

 2.   การยืมเงินราชการ 
 เงินยืมราชการ  คือ  การยืมเงินงบประมาณ เพื่อใช้ในการจัดประชุม 
อบรม/สัมมนา หรือค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการที่มีลักษณะการเบิกจ่าย 
เป็นจํานวนมากกว่าเงินทดรองราชการ  โดยส่งสัญญายืมเงินล่วงหน้า 
ก่อนใช้เงิน 10 วันทําการเอกสารประกอบการยืมเงินราชการ ประกอบด้วย 
1.   การยืมเงินราชการเพื่อเดินทางไปราชการ  ผู้ยืมต้องแนบเอกสารประกอบการ

ดังนี้ 
 1.1   บันทึกขออนุมัติการเดินทางไปราชการ 
 1.2   สําเนาโครงการต่าง ๆ ที่ได้รับอนุมัติ 
 1.3   สญัญายืมเงิน  จํานวน 2  ฉบับ  โดยลงลายมือชื่อผู้ยืมและผูร้ับเงินให้  
             ครบถ้วน 
 1.4   ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการให้ใกล้เคียงความจริง   
            ไมใ่ช่สรุปเป็นจํานวนรวม  เช่นค่าเบี้ยเลี้ยง  ค่าเช่าที่พัก  ค่าพาหนะ 
 1.5   กําหนดส่งใบสําคัญชําระหนี้  ภายใน  15  วัน  นับจากเสร็จสิ้นการ 
             ปฏิบัติงาน พร้อมเงินสดคงเหลือ  (ถ้ามี) 
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 2.  การยืมเงินราชการเพื่อเป็นคา่ใช้จ่ายในการจัดประชมุ/อบรม/สัมมนา/
โครงการตา่ง ๆ  ผู้ยืมต้องแนบเอกสาร       ประกอบการ ดังนี้ 

  2.1   บันทึกขออนุมัติดําเนินการจัดประชุม/อบรม/สัมมนา ตามโครงการ 
  2.2   สําเนาโครงการต่าง ๆ  ที่ไดรับอนุมัติให้จัดประชุม 
  2.3   สญัญายืมเงิน  จํานวน  2  ฉบับ  โดยลงลายมือชื่อผู้ยืมและผูร้ับเงิน 
         ใหค้รบถว้น 
  2.4   รายละเอียดรายการค่าใช้จ่ายทุกรายการ ไม่ใช่สรุปเป็นจํานวนรวม 

2.5   กําหนดส่งใบสําคัญชําระหนี้  ภายใน  30  วัน  นับจากวันที่รับเงินยืม  
        พร้อมเงนิ สดคงเหลือ  (ถ้ามี) 
2.6   กรณสี่งใบสําคัญยืมเงินไปราชการ มีการส่งใช้เงินยืมเป็นเงินสดเกินกว่า  

          30 %  ของวงเงิน  ยืม หรือบางรายการที่ส่งใช้คืนเงินสดเต็มจํานวน  
          หรือ 100 % ให้แนบบนัทึกเหตุ ผลช้ีแจงประกอบด้วย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 

      3. การเบิกเงนิสวัสดิการ... 
    ...ค่ารักษาพยาบาล 
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  3.   การเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 
           ค่ารักษาพยาบาลคนไข้นอก  ผูม้ีสิทธิเบิก  ได้แก่  ข้าราชการและ

ลูกจ้างประจํา  รวมถึงคู่สมรส  บิดา  มารดา  และบุตรที่อายุไม่เกิน  20  ปี
บริบูรณ์ หลักฐานและเอกสารที่ต้องแนบพร้อมขอรับเงิน  คือ 

      1.   ใบเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล  (แบบ7131)  ผู้มีสทิธ์ิต้องให้
ความสําคัญและกรอกแบบฟอร์มดังกล่าวให้ครบถ้วน เพราะแบบฟอร์มจะเป็น
ข้อมูลใหผู้้ตรวจใบสําคัญทราบวา ผู้มีสทิธ์ิกําลังใช้สิทธ์ิของตนเองหรือบุคคลใน
ครอบครัว  วันที่เข้ารับการรักษาต้องตรงกับใบเสร็จรับเงิน ป่วยเป็นโรคอะไร  
จํานวนเงินใบเสร็จรับเงินกี่ฉบับ 

       2.   สําเนาทะเบียนบ้าน / สําเนาทะเบียนสมรส ในกรณีที่บิดา / มารดา 
นามสกุล ไม่ตรงกับผู้มีสิทธิเบิก และในกรณีของบุตรต้องมีวัน เดือน ปีเกิด เพื่อ
แสดงว่าปัจจุบันอายุ เท่าใด 

      3.   ใบเสรจ็รับเงินของสถานพยาบาล 
      4.   ใบรับรองรายการและอวัยวะเทียมที่ไม่มีจําหน่ายในสถานพยาบาล   
  กรณีที่สถานพยาบาลไม่มี ยา เลือดและส่วนประกอบเลือด  อวัยวะเทียมหรือ

อุปกรณ์ในการบําบัดรักษาโรค  หรือสถานพยาบาลไม่อาจให้การตรวจทาง
ห้องปฏิบัติการได้ และผู้รับการรักษาพยาบาลต้องซื้อ  หรือการตรวจทาง
ห้องทดลองจากสถานที่อ่ืน 

      5.   เบิกได้ตามระเบียบที่กระทรวงการคลังกําหนด 
  
  
  
  

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 

       4. การเบิกเงินสวัสดิการ... 
    ...ค่าการศึกษาบุตร 
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  4.   การเบิกเงินสวัสดิการการศึกษาบุตร 
   กรณีบุตรศึกษาในสถานศึกษาเอกชน ใหแ้นบหลักฐาน ดังนี้ 
   1.   ใบเบิกเงินสวัสดิการ  การศึกษาบุตร  (แบบ 7223)  ผู้มีสิทธิต้องกรอก

แบบฟอร์ม ใหค้รบถ้วนทุกรายการ (โดยผ่านผู้อํานวยการ / ผู้รักษาราชการแทน 
เพื่อลงนาม) 

   2.   ใบเสร็จรบัเงินที่แสดงรายการ ช่ือ / ทีอ่ยู่ ของโรงเรียน ช่ือ- สกุล  
นักเรียน ประจําการศึกษา  /ภาคการศึกษา 

   3.   ใบอนุญาตเก็บค่าธรรมเนียมของสถานศึกษา 
   กรณีบุตรศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการ  ให้แนบหลักฐาน ดังนี ้
   1.   ใบเบิกสวัสดิการการศึกษาบุตร  (แบบ  7223)  ผูม้ีสทิธิต้องกรอก

แบบฟอร์มใหค้รบถ้วนทุกรายการ 
   2.   ใบเสร็จรบัเงินที่แสดงรายการ ช่ือ – สกุล วันที่เรียน  ประจําปีการศึกษา 

ภาคการศึกษา 
   3.   รายการของสถานศึกษาให้เรียกเก็บเงินตามรายการที่ได้รับอนุญาตให้

เรียกเก็บ 
  4.   เบิกได้ตามระเบียบที่กระทรวงการคลังกําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 

       5. การเบิกเงินค่าตอบแทน... 
     ...การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
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  5.   การเบิกเงินค่าตอบแทนการปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการ 
  หลักฐานและเอกสารที่แนบการเบิกเงิน  ดังนี้ 
   1.   บันทึกขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
   2.   หลักฐานการทํางาน  ลายเซ็นชื่อปฏิบัติงาน วัน เดือน ปี และเวลาเริม่ต้น 

และสิ้นสุดการทํางานแต่ละวัน 
   3.   หลักฐานขอเบิกเงิน ให้สรุปรายชื่อ  ลงตารางแสดงจํานวนวันทํางาน  

และจํานวนเงินขอเบิก  โดยมีหัวหน้าผู้ควบคุมการปฏิบัติลงลายมือชื่อผู้ควบคุมการ 
  ปฏิบัติงาน 
   4.   รายงานผลการทํางานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ  และแนบมากับเอกสารขอ

เบิกเงินด้วย 
   5.   เบิกได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังกําหนด 

 
   

   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 

 
 
 

   6. ค่าตอบแทนกรรมการ... 
    ...การประเมินผลงานทางวิชาการ 
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  6.   ค่าตอบแทนกรรมการประเมินผลทางวิชาการ  หลักฐานการเบิก

ประกอบด้วย 
   1.   บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนกรรมการประเมนิผลทางราชการ 
   2.   ใบสําคญัรบัเงินหรือหลักฐานการจ่ายเงิน 
   3.   คําสั่งแต่งต้ังเป็นกรรมการ 
   4.  ลายเซ็นของคณะกรรมการที่เข้าประชุม  การประเมิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

       7. การเบิกเงนิค่าใช้จา่ย... 
    ...ในการฝึกอบรม/ 
     ประชุม/สัมมนา... 
     

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
-8- 

  7.   การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม / ประชุม / สัมมนา  
   7.1  กรณีส่วนราชการผู้จัดออกค่าใช้จา่ยให้ผูเ้ขา้อบรมฯ ผู้รับผิดชอบ

โครงการ  ต้องส่งเอกสารประกอบการเบิกจ่าย  ดังต่อไปน้ี 
   (1)  โครงการฝกึอบรมฯ  ที่อนุมัติแล้ว 
   (2)   ลายมือชื่อผู้เข้าฝึกอบรมฯ / วิทยากร/ คณะทํางาน 
   (3)   บันทึกขออนุมัติเบิกเงินงบประมาณ 
   (4)   บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายต่าง  ๆ 
   (5)   ใบเสร็จรบัเงินค่าใช้จ่ายต่าง  ๆ  ในการฝึกอบรมฯ 
   (6)   สําเนาคําสั่งแต่งต้ังคณะทํางาน 
   (7)   สําเนาหนังสือเชิญผู้เข้าอบรมรมฯ 
   (8)   สําเนาหนังสือเชิญวิทยากร 
   (9)   สําเนาสญัญายืมเงิน (กรณียืมเงิน) 
   (10)   เงินสดคงเหลือ (ถ้ามี) 
   7.2   กรณีเบกิค่าใช้จา่ยของผู้เดินทางไปราชการฝึกอบรมฯ จากต้นสงักัด  

ต้องแนบเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
   (1)   ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708 ส่วนที่ 1  
         และส่วนที่ 2) 
   (2)   บันทึกขออนุมัติไปราชการ 
   (3)   กรณีใช้รถยนต์ราชการแนบสําเนาใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง 
  โดยระบุรายชื่อผู้ เดินทางโดยรถยนต์ราชการทั้งหมด 
   (4)   ในกรณใีช้รถยนต์ส่วนตัวให้แนบสําเนาทะเบียนรถยนต์ส่วนตัวซึ่งเป็น

เจ้าของหรือผู้ครอบครอง 
   (5)   สําเนาโครงการฝึกอบรมฯ 
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        (6)   ใบเสร็จค่าที่พักและใบ Folio หรือบันทึกขออนุมัติเบิกค่าที่พัก 
 เหมาจ่ายแล้วแต่กรณ ี

         (7)   ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก 111) กรณีเดินทางโดย 
  รถประจําทาง 
         (8)   ใบเสร็จค่าน้ํามันเชื้อเพลิง ระบุหมายเลขรถยนต์ และชื่อผู้ใช้รถยนต์

หรือผู้ยืมเงิน 
         (9)   ใบเสร็จรับเงินค่าต๋ัวโดยสารเครื่องบินพร้อมกากต๋ัว  
        (10)  บันทึกขออนุมัติเดินทางโดยเครื่องบิน ระดับ 8 ลงมา หรือตําแหน่ง 
           ที่เทียบเทา่   ต้องไดรับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา หัวหน้าส่วนราชการก่อน  

(เหตุผลและความจําเป็น) 
        (11)  สําเนาสัญญายืมเงนิ (กรณียืมเงิน)  
        (12)  เงินสดคงเหลือ (ถา้มี)  
        (13)  เบกิได้ตามระเบียบที่กระทรวงการคลังกําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

       8. การเบิกเงนิค่าใช้จา่ย... 
        ...ในการเดินทางไปราชการ 
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  8.   การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ต้องแนบเอกสาร

ดังต่อไปนี ้
           1.   ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  (แบบ 8708 ส่วนที่ 1   
  และส่วนที ่2) 
           2.   บันทึกขออนุมัติไปราชการ 
           3.   ใบเสร็จค่าที่พักและใบ  Folio  หรือบันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าที่พัก 
  เหมาจ่าย แล้วแต่กรณ ี
           4.   ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  (แบบ  111)  กรณีเดินทางโดย 
  รถประจําทาง 
           5.    ใบเสร็จรับเงินค่าน้ํามันเชื้อเพลิง ระบุหมายเลขรถยนต์และ 
  ช่ือผู้ใช้รถยนต์ หรือผู้ยืมเงิน 
           6.   ใบเสร็จรับเงินค่าต๋ัวโดยสารเครื่องบินพร้อมกากต๋ัว  
           7.   บันทึกขออนุมัติเดินทางโดยเครื่องบิน ระดับ 8 ลงมา หรือตําแหน่ง 
           ที่เทียบเท่า   ต้องไดรับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา หัวหน้าส่วนราชการก่อน  

(เหตุผลและความจําเป็น) 
           8.   กรณีใช้รถยนต์ราชการแนบสําเนาใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง 
   (แบบ  3)   โดยระบุรายชื่อผู้ เดินทางโดยรถยนต์ราชการทั้งหมด 
           9.   ในกรณีใช้รถยนตส์่วนตัวให้แนบสําเนาทะเบียนรถยนต์ส่วนตัว 
  ซึ่งเป็นเจ้าของ หรือผู้ครอบครอง 
          10.   เบิกได้ตามระเบียบที่กระทรวงการคลังกําหนด 
          11.   ช้ีแจงรายละเอียดการเดินทางของผู้เบิกแต่ละคน การเบิกเบี้ยเลี้ยง 
   ที่พัก จํานวนวันในช่องหมายเหตุ ในกรณทีี่เดินทางไปราชการไม่พร้อมกัน และไม ่
           ตรงกับวันที่ขออนุมัติเดินทางในช่องหมายเหตุของรายงาน ส่วนที่ 2 เพือ่ 
  สะดวกในการตรวจสอบใบสาํคัญ 
          12.   สาํเนาสัญญายืมเงิน (กรณียืมเงิน) 
          13.   เงนิสดคงเหลือ (ถ้ามี) 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

         9. การเบิกเงนิ... 
             ...คา่สาธารณูปโภค 
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  9.   การเบิกค่าสาธารณปูโภค 
   1.   ค่าน้ําประปา , ค่าไฟฟ้า เอกสารที่ต้องแนบดังนี้ 
    1.1   บันทึกขออนุมัติ 
    1.2   ใบแจ้งหนี้ค่าไฟฟ้า / ใบเสร็จรับเงิน 

    1.3   ใบสําคัญรับเงิน ในกรณทีี่สํารองจ่ายเงินไปก่อนแล้วโดยลง
รายละเอียด ช่ือ / ที่อยู่ และลงลายมือชื่อผู้รับเงิน (ไม่ต้องลงวันที่) 

   2.   ค่าโทรศัพท์  เอกสารที่ต้องแนบดังนี้ 
    2.1   บันทึกขออนุมัติ 
    2.2   ใบแจ้งหนี้ / ใบเสร็จรับเงิน 
    2.3   ใบสําคัญรับเงิน ในกรณทีี่สํารองจ่ายเงินไปก่อนแล้วโดยลง

รายละเอียด  ช่ือ / ที่อยู่ และลงลายมือชื่อรับเงิน 
   2.4   สรุปรายละเอียดการใช้โทรศัพท์ทางไกล 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 



 
 
 
 
 

       10. การเบกิเงนิ... 
        ...ค่าวสัด/ุค่าจ้างเหมาบรกิาร 
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  10.   การเบกิค่าวัสดุ / ค่าจ้างเหมาบริการ 
   การซื้อ / การจ้าง เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ดังนี้ 
   1.   ขออนุมัติหลักการ ซื้อ / จ้าง โดยแนบในเสนอราคา 
   2.   บันทึกรายงานการ ซื้อ / จ้าง ของเจ้าหน้าที่พัสดุโดยดําเนินการ 
  ระเบียบพัสดุ ผู้มีอํานาจเซ็นอนุมัติ ซื้อ / จา้งเซ็นอนุมัติประทับ ช่ือ / ตําแหน่ง  
  พร้อมวัน เดือน ปี ที่อนุมัติ 
   3.   เอกสารการก่อหนี้ผูกพัน สัญญาซื้อขาย / จ้าง  ใบสั่งซื้อ / จ้าง  
  ต้องกรอกข้อความ ให้ครบถ้วน พร้อมกําหนดวันส่งมอบและอัตราการปรับ 
  (สัญญาจ้างต้องติดอากร แสตมป์ให้ครบถ้วน) 
   4.   ใบส่งของ / ใบแจ้งหนี ้/ ใบกํากับภาษี ต้องใช้ต้นฉบับ 
  ผู้ขาย / เจ้าหนี้ : กรอกรายการให้ครบถ้วนตามการก่อหนี้ผูกพันกับส่วนราชการ  
  พร้อมลงชื่อและวันที่ส่งมอบของส่วนราชการ : ตรวจรับของถูกต้องให้ลงชื่อ 
  และวันที่ทุกครัง้  เมื่อรับของ จากผู้ขาย / เจา้หนี้ 
   5.   ใบเสร็จรบัเงิน  ต้องมีช่ือผู้ขาย  แสดงชื่อ ที่อยู่ วันที่ขาย 
   6.   บันทึกตรวจรับพัสดุ  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุทําบันทึกตรวจรับ 
  พัสดุแสดงรายละเอียดให้ครบถ้วน ให้ประธานคณะกรรมการลงลายมือชื่อ  
  ตรวจรับ ทุกครั้งร่วมกับกรรมการอื่น ๆ ลงลายมือชื่อ อย่างน้อย 2 ใน 3 
   7.   บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงินของเจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
 

 
 
 
 

 
 
 



 
 

 
 
 
 

      11. การเบิกเงนิค่าใช้จ่าย... 
      ...ในการจัดประชุมราชการ 
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  11.   การเบกิเงินค่าใช้จ่ายในการจดัประชุมราชการ  หลักฐานการ

เบิกจ่ายประกอบด้วย 
   1.   หนังสือขออนุมัติจัดประชุมราชการ  โดยแนบวาระการประชุมด้วย 
   2.   สําเนาหนังสือเชิญประชุม 
   3.   ลายมือชื่อ  ผู้เข้าร่วมประชุม (ต้นฉบับ) 
   4..   ใบเสร็จรบัเงินค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ เช่น ค่าอาหาร / 
          อาหารว่างและเครื่องดื่ม / ค่าเช่าห้องประชุม 

   5.   ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางทางไปราชการ (ถ้ามี) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 



 
 
 

 
 
 

  12. การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการ... 

  ...โครงการ One stop Service 
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การจ่ายเงินสวัสดิการจากเงินทดรองราชการตาม 
โครงการ One stop Service 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา   ส่วนใหญม่กีารจ่ายเงินสวัสดิการ 
ค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร จากเงินทดรองราชการโดยให้บริการตาม
โครงการ One stop Service ซึ่งเป็นการให้บริการที่เน้นความสะดวกรวดเร็ว โดย
ดําเนินการเบ็ดเสร็จ ณ จุดเดียวการให้บริการดังกล่าว 

สามารถดําเนินการได้  2  ลกัษณะ  
1. จ่ายจากเงินทดรองราชการโดยตรง 
2. จ่ายจากเงินยืมทดรองราชการ  

 กรณีจ่ายจากเงินทดรองราชการโดยตรง  
  การจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลหรือค่าการศึกษาบุตร จากเงินทด
รองราชการ โดยตรง เป็นกรณีจ่ายตามใบสาํคัญ ดังนั้น แนวปฏิบัติมีขั้นตอนตามที่
กล่าวแล้ว ดังนี้  
  1. เมื่อผู้มสีิทธิย่ืนหลักฐานขอเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล หรือค่า
การศึกษาบุตร ให้ผูจ้่ายเงินทดรองราชการตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานขอ
เบิก และเสนอผู้มีอํานาจอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการก่อนจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธ์ิรับเงิน  

 2. เมื่อจ่ายเงินทดรองราชการให้ผู้มสีิทธิรบัเงิน ผู้จ่ายเงินต้องประทับตรา 
“จ่ายเงินแล้ว” พร้อมลงลายมือชื่อ ช่ือตัวบรรจงและวันทีจ่่ายในหลักฐานการจ่าย 
(ใบเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล หรือค่าการศึกษาบุตร) 
  3. นําหลักฐานการจ่ายและหลักฐานประกอบ (ใบเบิกเงินสวัสดิการค่า
รักษาพยาบาล หรือค่าการศกึษาบุตร ซึ่งผูม้ีสิทธิรับเงินลงชื่อรับเงินแล้ว 
ใบเสร็จรับเงินของสถานพยาบาลหรือสถานศึกษา ) เป็นหลักฐานบันทึกการจ่ายใน
ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ  
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กรณีจ่ายจากเงินยืมทดรองราชการ   
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 39  มีนโยบายให้บริการ

จ่ายเงินสวัสดิการแก่ข้าราชการครู ณ  จุดบริการนอกสํานักงาน  เพื่ออํานวยความ
สะดวกแก่ครูไม่ต้องเดินทางมารับเงินและไม่เสียเวลาสอนกรณีนี้ สามารถยืมเงินทด
รองราชการเพื่อนําไปจ่ายเป็นเงินสวัสดิการ ค่ารักษาพยาบาลหรือค่าการศึกษาบุตร 
ณ จุดบริการได้โดยปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน
และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ทั้งนี้ มีแนวการปฏิบัติงานที่รัดกุม ดังนี้  
  1. ผู้ประสงค์ยืมเงินทดรองราชการเพื่อจ่ายเป็นค่ารักษาพยาบาลหรือค่า
การศึกษาบุตรทําสัญญายืมเงินตามแบบของทางราชการกําหนดวงเงินยืมตามความ
จําเป็นและเหมาะสม ระยะเวลายืมเงินไม่เกิน 30 วันนับจากวันรับเงิน เสนอผู้มี
อํานาจอนุมัติ จํานวน 2 ฉบับ โดยผู้ยืมเก็บไว้ 1 ฉบับ อีก 1 ฉบับ ใช้เป็นหลักฐาน
บันทึกรายการจ่ายในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ  
  2. เมื่อได้รับหลักฐานขอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล หรือค่าการศึกษาบุตร 
ให้ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของหลักฐานก่อนจ่ายเงิน  
  3. จ่ายเงินให้ผูข้อเบิกจากวงเงินยืม โดยให้ผูร้ับเงิน ลงลายมือชื่อรับเงินใน
ใบเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล หรือค่าการศึกษาบุตร แล้วแต่กรณี และผู้
จ่ายเงินต้องประทับตรา“จ่ายเงินแล้ว” พร้อมลงลายมือชื่อ ช่ือตัวบรรจง และวันที่
จ่ายในหลักฐานการจ่าย (ใบเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล หรือค่าการศึกษา
บุตร ซึ่งผู้มสีิทธิรับเงินลงชื่อรับเงินแล้ว) และเพื่อป้องกันมิให้มีการนําใบเสร็จรับเงิน
มาเวียนเบิกซ้ําได้อีก ให้ประทบัตรา “จ่ายเงินแล้ว” ในใบเสร็จรับเงินของ
สถานพยาบาลหรือสถานศึกษา   เช่นเดียวกับกรณีจ่ายจากเงินทดรองราชการ
โดยตรง  

 4. เงินที่ยืมเพือ่ให้บริการเงินสวัสดิการกรณนีี้ มีจํานวนเงินค่อนข้างสูง จึง
ต้องมีระบบการควบคุมที่รัดกุม โดยผู้ยืมเงินต้องทําทะเบียนควบคุมเงินยืม ใหท้ราบ
ว่าจํานวนเงินที่ยืมมานั้นมีการจ่ายแล้ว และคงเหลือจํานวนเท่าใดเพื่อให้สามารถ 
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ตรวจสอบได้ทุกขณะ โดยทุกสิ้นวันต้องสรุปยอดจ่าย และยอดคงเหลือใน

ทะเบียนให้ถูกต้องตรงกับใบสําคัญ และตัวเงินคงเหลือ   
  5. เมื่อครบกําหนดส่งใช้ให้ผูยื้มรวบรวมใบสําคัญและเงินสดคงเหลือส่งใช้
เงินยืมทดรองราชการ โดยผู้ควบคุมเงินทดรองราชการออกใบรับใบสําคญั ตาม
จํานวนเงินที่ส่งใช้เป็นใบสําคัญและออกใบเสร็จรับเงินตามจํานวนเงินที่ส่งใช้เป็น
เงินสด พร้อมบันทึกการส่งใช้ด้านหลังสัญญายืม หากมความประสงค์ จะยืมอีก ให้
ทําสัญญายืมใหม่ 
  6. นําสําเนาใบเสร็จรับเงิน สาํเนาใบรับใบสําคัญ และใบสาํคัญ เป็น
หลักฐานบันทกึรายการในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการตามปกติ 
  7. การเบิกเงินงบประมาณชดใช้ เงินทดรองราชการกรณีนี้ ปฏิบัติ
ตามปกติ เช่นเดียวกับที่กล่าวไว้ข้างต้นแล้ว  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



หลักเกณฑ์การเบิกค่าใชจ้่ายในอัตราเกณฑ์ท่ีกําหนดไวใ้นระเบียบ
กระทรวงการคลัง สําหรับหน่วยงานในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

(มาตรการประหยัดการเบิกค่าใช้จา่ยตามมติคณะรัฐมนตรี) 
-------------------------- 

 1.  ค่าใช้จา่ยในการเดนิทางไปราชการ 
  1.1 ค่าที่พัก  
 

ค่าที่พักในประเทศ 
(ข้าราชการ) 

ห้องพักคนเดียว 
อัตรา(บาท/วัน 
/คน) 

ห้องพักคู ่
อัตรา(บาท/วัน 
/คน) 

1.  ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมาตําแหน่ง 
ประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษลงมา  ตําแหน่ง 
ประเภทอํานวยการระดับต้นหรือตําแหน่งระดับ 8 ลงมา  
 หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า (ระดับ 1-8 เดิม)   
1.1  เบิกค่าท่ีพักเท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคน
เดียว 
1.2  เดินทางไปเป็นหมู่คณะให้พักรวมกัน 2  คน ขึ้นไปต่อ 
หนึ่งห้องให้เบิกค่าเช่าท่ีพักได้เท่าท่ีจ่ายจริง ไม่เกินอัตรา 
ค่าเช่าห้องพักคู่ เว้นแต่เป็นกรณีท่ีไม่เหมาะสมจะพักรวม 
กันหรือมีเหตุจําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได้  ให้เบิกได้ 
เท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
1.3  กรณีเบิกในลักษณะเหมาจ่าย ให้เบิกได้ไม่เกินอัตรา 
** กรณี 1.1 และ 1.2  ต้องใช้ใบเสร็จรับเงิน และ Folio  
ประกอบการเบิกจ่าย 
 
 

 
 
 
 

 
1,500 บาท 

 
 
 
 
 

800 บาท 

 
 
 
 

 
850 บาท 

 

 
 
 
 
 
 



ค่าที่พักในประเทศ 
(ข้าราชการ) 

ห้องพักคนเดียว 
อัตรา(บาท/วัน 
/คน) 

     ห้องพักคู่ 
อัตรา(บาท/วัน 
/คน) 

2.  ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษตําแหน่ง 
ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ตําแหน่ง ประเภท 
อํานวยการระดับสูง  ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น หรือ 
ตําแหน่งระดับ  9  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  
2.1  เบิกค่าท่ีพักเท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคน
เดียว 
2.2  เดินทางไปเป็นหมู่คณะให้พักรวมกัน 2  คน ขึ้นไปต่อ 
หนึ่งห้องให้เบิกค่าเช่าท่ีพักได้เท่าท่ีจ่ายจริง ไม่เกินอตัรา 
ค่าเช่าห้องพักคู่ เว้นแต่เป็นกรณีท่ีไม่เหมาะสมจะพักรวมกันหรื
มีเหตุจําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได้  ให้เบิกได้เท่าท่ีจ่ายจริ
ไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
2.3  กรณีเบิกในลักษณะเหมาจ่าย ให้เบิกได้ไม่เกินอัตรา 
** กรณี 2.1 และ 2.2  ต้องใช้ใบเสร็จรับเงิน และ Folio  
ประกอบการเบิกจ่าย 
3.ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิตําแหน่ง 
ประเภทบริหารระดับสูง หรือตําแหน่งระดับ 10  ขึ้นไป หรือ 
ตําแหน่งที่เทียบเท่า 
3.1  เบิกค่าท่ีพักเท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคน
เดียว 
3.2  เดินทางไปเป็นหมู่คณะให้พักรวมกัน 2  คน ขึ้นไปต่อ 
หนึ่งห้องให้เบิกค่าเช่าท่ีพักได้เท่าท่ีจ่ายจริง ไม่เกินอัตราค่าเชา่
ห้องพักคู่ เว้นแต่เป็นกรณีท่ีไม่เหมาะสมจะพักรวมกันหรือมีเห
จําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได้  ให้เบิกได้เท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกิ
อัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
** กรณี 3.1 และ 3.2  ต้องใช้ใบเสร็จรับเงิน และ Folio  
ประกอบการเบิกจ่าย 
 

 
 
 
 

 
2,200 บาท 

 
 
 
 
 

1,200 บาท 
 
 
 
 
 
 

2,500 บาท 

 
 
 
 

 
1,200 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1,400 บาท 
 

 
  
 



 1.2 อัตราค่าโดยสารโดยเครื่องบินในประเทศ 
  

ประเภทตําแหน่ง      ช้ัน 
  ประหยัด 

 ช้ัน 
ธุรกิจ 

ช้ัน  
 1 

ตําแหน่งทั่วไป  -  ระดับชํานาญงาน และอาวุโส 
-  ระดับทักษะพิเศษ 

      
   

 

ตําแหน่งวิชาการ  -  ระดับชํานาญการ ,  
                          ชํานาญการพิเศษ 

-  ระดับเชี่ยวชาญ 
-  ทรงคุณวุฒิ 

      
 
   

 
 
 
  

ตําแหน่งอํานวยการ  -  ระดบัต้น 
                          -  ระดบัสูง 

     
   

 

ตําแหน่งบริหาร  -  ระดับต้น 
                     -  ระดับสูง 

     
  

2.  ค่าใช้จา่ยในการฝึกอบรม ประชุม สัมมนา และศึกษาดูงาน 
            ด้วย กระทรวงการคลัง โดยกรมบัญชีกลาง ได้แก่ไขเพิ่มเติมระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย ในการฝกึอบรม การจดังานและการประชุม
ระหว่างประเทศ ให้เหมะสมยิง่ขึ้น ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติงานของหน่วยงานใน
สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เป็นไปในแนวทางเดียวกัน
สอดคล้องกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน 
และการประชุมระหว่างประเทศ  พ.ศ. 2549  และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2 พ.ศ. 
2552 และฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555)   จึงยกเลกิหลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและคา่ใช้จ่ายในการจัดงาน  ตามหนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน ที่ ศธ 04002 / 1262 ลงวันที่ 8 มกราคม 2550 และให้ถือปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์ใหม่ ดังนี้ 
 
 



 1  ค่าใช้จา่ยในการฝึกอบรม 
     1.1 การพจิารณาอนุมัติการจัดฝึกอบรม / การเข้ารับการฝึกอบรม เฉพาะเรื่องที่
จําเป็น และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ 
     1.2 การกาํหนดเจ้าหน้าที่จัดการฝึกอบรม ผู้เข้ารับการฝึกอบรม เฉพาะผู้ปฏิบัติ
หน้าที่ที่เกี่ยวข้องโดยตรง 
     1.3 การเบกิค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
ยกเว้น 
             1.3.1 ค่าเช่าที่พัก ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ให้ถือปฏิบัติตาม
มาตรการการประหยัดค่าใช้จ่ายสําหรับหน่วยงานในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน (ตามหนังสือ-สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 
ศธ 04002/ ว 380 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ์  2555 
ตามเดิม ดังนี้ 
 

1.3.1.1 ค่าเช่าที่พัก 
           -  การฝึกอบรมข้าราชการประเภท ก  

     * พักเด่ียว ไมเ่กิน 2,000.-บาท  
  * พักคู ่ ไม่เกิน 1,100.-บาท 
      -  การฝึกอบรมข้าราชการประเภท ข  

     * พักเด่ียว และการฝึกอบรมบุคคลภายนอก  
           ไม่เกิน 1,200.-บาท  
     * พักคู่ไม่เกิน 600.-บาท 
     1.3.1.2 คา่อาหาร 
        * กรณีจัดการฝึกอบรมในสถานที่ของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจหรอืหน่วยงาน
อ่ืนของรัฐทุกระดับการฝึกอบรม เบิกค่าอาหารได้ไม่เกินมื้อละ 150.- บาท ต่อคน 
        * กรณีจัดการฝึกอบรมในสถานที่เอกชน ทุกระดับการฝึกอบรมเบิกค่าอาหาร
ได้ ดังนี้ 
      **จัดอาหาร 1 มื้อ เบิกได้ไม่เกิน 350.- บาท ต่อวัน 
      **จัดอาหาร 2 มื้อ เบิกได้ไม่เกิน 550.- บาท ต่อวัน 
      **จัดอาหาร 3 มื้อ เบิกได้ไม่เกิน 750.- บาท ต่อวัน 



    1.3.1.3 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มทุกระดับการฝึกอบรมเบิกค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่มได้ไม่เกินมื้อละ 50.- บาท ต่อคน 
    1.3.2 ค่ากระเป่าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารสําหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม เบิกจ่ายได้
เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตราใบละ 150.- บาท 
    1.3.3 การจัดฝึกอบรมในสถานที่ของเอกชน ซึ่งโดยปกติจะให้บริการเกี่ยวกับ
สถานที่และอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการฝึกอบรม เช่น การให้บริการห้องสําหรับการ
ฝึกอบรม หรือ เครื่อง LCD หรือเครื่องโปรเจคเตอร์ เป็นต้น โดยไม่เสียค่าใช้จ่าย จึง
ขอให้งดเบิกและหลีกเลี่ยงการใช้สถานที่ฝกึอบรมที่ต้องเสียค่าใช้จ่ายใหช้ี้แจงเหตุผล
ประกอบการพิจารณาเสนอขออนุมัติต่อเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน / ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา/ ผู้อํานวยการศูนย์การศึกษา
พิเศษ / ผู้อํานวยการโรงเรียนแล้วแต่กรณ ี
    1.3.4 การเบิกค่าพาหนะเดินทาง 
    * ให้ถือปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการโดยอนุโลม และ
มาตรการประหยัดค่าใช้จ่ายสําหรับหน่วยงานในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน(ตามหนงัสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  
ที่ ศธ 04002/ ว 380 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ์  2555 ) ตามเดิม ดังนี้ 
    * สําหรับกรณีมีการจัดฝึกอบรมมากกว่า 1 วัน การเบิกจ่ายค่าพาหนะเดินทาง – 
กลับระหว่าง สถานที่อยู่ ที ่พัก หรือที่ปฏิบัติราชการไปยังสถานที่จัดฝกึอบรม ทุกวัน 
ให้เบิกค่าพาหนะประจําทาง 
 2. ค่าใช่จ่ายในการจัดงาน 
     การพิจารณาจัดงาน หรือกิจกรรมต่าง ๆ ต้องเป็นไปตามแผนงานโครงการตาม
ภารกิจปกติของแต่ละหน่วยงานหรือตามนโยบายของรัฐบาล เช่น การจดังาน
นิทรรศการด้านการศึกษา / การจัดประกวดแข่งขันเกี่ยวกับการศึกษา / การจัด
กิจกรรมที่เกี่ยวกับการพัฒนาส่งเสริมคุณภาพการศึกษา เป็นต้น ให้หน่วยงานผู้จัก
เบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน ได้เท่าที่จ่ายจริงตามความจําเป็น เหมาะสม และ
ประหยัด ดังนี้ 
      1. ค่าใช้จ่ายพิธีทางศาสนา 
      2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม มื้อละไม่เกิน 50.- บาท ต่อคน 
      3. ค่าอาหารสําหรับการจัดงาน มื้อละไม่เกิน 80.- บาท ต่อคน 



      4. ค่าเช่าที่พัก ให้เบิกจา่ยในอัตราเดียวกันกับค่าใช่จ่ายในการฝึกอบรมตาม
หลักเกณฑ์ทีส่าํนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐานกําหนด 
      5. กรณีทีห่น่วยงานจัดงานไม่จัดอาหาร ที่ หรือยานพาหนะ ทั้งหมด หรือจัดให้
บางส่วน ให้หน่วยงานที่จัดงานเบิกจ่ายค่าเบ้ียเลี้ยง ค่าเช้าที่พัก และค่าพาหนะ ให้กับ
ประธาน แขกผู้มีเกียรติ ผู้ติดตาม  เจ้าหน้าที่หรือผู้เข้าร่วมงานได้ โดยถือปฏิบัติ
เช่นเดียวกับการเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ยกเว้น        ผู้เข้าร่วมที่เป็นนักเรียน
และหรือบุคคลภายนอกซึ่งมิได้เป็นบุคลากรของรัฐ ใหจ้่ายเป็นค่าอาหารในลักษณะ
เหมาจ่าย ค่าเช่าที่พักในลักษณะเหมาจ่าย และค่าพาหนะ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจดังานและการประชุม
ระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 ข้อ 19 โดยอนุโลม 
        6. ค่าจ้างเหมาพาหนะสําหรับ รับ – ส่ง คร ูและนกัเรียนไปร่มงาน / ขนส่ง
อุปกรณ์ที่ใช้ในการจัดงาน 
         7. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้สถานทีจ่ัดงาน 
         8. ค่าจ้างเหมารักษาความปลอดภัย 
         9. ค่าจ้างเหมาทําความสะอาด 
         10. ค่าสาธารณูปโภค 
         11. ค่าใช่จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการสุขาได้ตามอัตราที่ให้หน่วยงานที่
ให้บริการเรียกเก็บ 
         12. ค่าใช่จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการพยาบาลให้เบิกได้ตามอัตราที่หน่วยงาน
ให้บริการเรียกเก็บ 
          13. ค่าวัสดุต่าง ๆ ที่ใช้ในการจัดงาน 
          14. ค่ายาและเวชภัณฑ์ 
          15. ค่าสมนาคุณวิทยากร / พิธีกร /ผู้ทําหน้าที่ดําเนินรายการ ในการจัดงาน 
ให้ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑแ์ละอัตราเดียวกันกับกับค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม โดย
อนุโลม    
          16. ค่าใช้จ่ายในการจัดประกวด หรือการแข่งขัน 
                 16.1  ค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน 
                       16.1.1 กรรมการที่เป็นบุคลากรของรัฐ เบิกจ่ายได้ในอัตราไม่เกิน
คนละ 600.- บาทต่อวัน   



                       16.1.2 กรรมการที่มิได้เป็นบุคลากรของรัฐ เบิกจ่ายได้ในอัตราไม่
เกินคนละ 1,200.- บาท ต่อวัน 
                 16.2 ค่าโล่ หรอืถ้วยรางวัล หรือของรางวัลที่มอบให้แก่ผู้ชนะการ
ประกวดหรือแข่งขัน เพื่อเป็นการประกาศเกียรติคุณ ช้ินละไม่เกิน 1.500.- บาท 
                 16.3 เงินหรือรางวัลผู้ชนะการประกวดหรือแข่งขัน 
           17.   ค่าใช้จ่ายในการโฆษณาประชาสัมพันธ์การจัดงาน 
           18.   ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นในการจัดงาน 
ภายใต้หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายข้างต้น หากหน่วยงานใดไม่สามารถเบิกจ่ายตามอัตรา
ที่กําหนดไว้ ใหเ้สนอขออนุมัติเป็นกรณี ๆ ไป โดยต้องระบุเหตุผลความจําเป็นที่ไม่

สามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑ์นี้ได้เพื่อประกอบการพิจารณาของหัวหน้าส่วนราชการ 
 

ทั้งนี้ ให้ถือปฏบิัติต้ังแต่วันที ่ 1   ตุลาคม  2556  เป็นตน้ไป 
-------------------------------------------- 


